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Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS en la Delegacion de Recursos Humanos de la Direccién General del

Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y |

! nrobidad, en la prestacién de servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
jicamente enunciativas.

Actividades conforme al contrato

a) Conformacion de expedientes para el pago oportuno de prestaciones laborales, asi como la consolidacién de datos en materia
| de prestaciones laborales, lo cual permite contar con datos oportunos;

b) Realizar calculos de prestaciones laborales, indemnizacion, vacaciones, prestaciones post mortem y otras establecidas en la
normativa legal vigente y en el Pacto Colectivo de Condiciones de trabajo de la Direccion General del Patrimonio Cultural y
Natural, para ex servidores publicos;

c) Control del archivo fisico de documentacion de pago de prestaciones laborales a ex servidores publicos de la Direccion General
de Patrimonio Cultural y Natural;

d) Analisis y elaboracion de informes presupuestarios para el pago de prestaciones, en congruencia a las fuentes de financiamiento,
que corresponde;

| e) Gestionar las solicitudes de pago de prestaciones laborales, indemnizacion, vacaciones, prestaciones post morten y otras |
establecidas en el Pacto Colectivo de Condiciones de trabajo de la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural;

1 f)  Brindar atencion a las personas, beneficiarios, y ex servidores publicos, a quienes les corresponde pago de prestaciones laborales,
| para resolucion de dudas acorde a los procesos;

g) Elaboracion y revisién de informacion consignada en los Finiquitos a ex servidores publicos, en relacion al pago realizado de
prestaciones laborales, indemnizacion, vacaciones y otras establecidas en la normativa vigente;

h) Elaboraciéon de certificaciones laborales de los ex servidores Publicos, para la conformacién de expedientes para pago de
prestaciones.

i)  Apoyar en ofras actividades relacionadas con la contratacion.
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Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato

b)

c)

d)

e)

)

h)

Conforme 14 expedientes para el pago oportuno de prestaciones laborales, asi como la consolidacion de datos en materia de
prestaciones laborales, lo cual permite contar con datos oportunos;

Realice 14 calculos de prestaciones laborales, indemnizacion, vacaciones, prestaciones post mortem y otras establecidas en la
normativa legal vigente y en el Pacto Colectivo de Condiciones de trabajo de la Direccion General del Patrimonio Cultural y
Natural, para ex servidores publicos;

Realice el control del archivo fisico de documentacion de pago de prestaciones laborales a ex servidores publicos de la Direccion |
General de Patrimonio Cultural y Natural;

Realice analisis y elaboracion de 1 informes presupuestarios para el pago de prestaciones, en congruencia a las fuentes de
financiamiento, que corresponde;

Gestione las solicitudes de pago de prestaciones laborales, indemnizacion, vacaciones, prestaciones post morten y otras
establecidas en el Pacto Colectivo de Condiciones de trabajo de la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural;

Brinde atencion a las personas, beneficiarios, y ex servidores publicos, a quienes les corresponde pago de prestaciones laborales,
para resolucion de dudas acorde a los procesos;

Elabore y revise la informacién consignada en los Finiquitos a ex servidores publicos, en relacion al pago realizado de prestaciones
laborales, indemnizacion, vacaciones y otras establecidas en la normativa vigente;

Elabore 28 certificaciones laborales de los ex servidores Publicos. para la conformacion de expedientes para pago de |
prestaciones.

Apoye en otras actividades relacionadas con la contratacion.

JEFERSON OSWALDO JUAREZ ALCANTARA

Nombre completo del contratista

Elvia Carolina Cordon Solis

Nombre de la autoridad que supervisa los servicios

Firma y sello de la autoridad que supervisa los servicios

(segun Clausula de contrato: Décima Primera) (segun Clausula de contrato: Décima Primera)



